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Результаты тестирования (заполняется сотрудником  ООО «Элефант»):_______________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________

Заключение: □ Рассмотреть
□ Отложить
□ Отклонить 

При заполнении анкеты старайтесь давать максимально подробные ответы. Если вы не можете ответить на какой-либо из пунктов Анкеты, постарайтесь письменно объяснить причину Вашего затруднения.
	 2. Фамилия:
	
	 5. Дата рождения:
	

	 3. Имя: 
	
	 6. Место рождения:
	

	 4. Отчество:
	
	 7. Гражданство:
	

	 8. Место прописки: 
Ответ:
9 .Адрес проживания: 
Ответ:
	10. Семейное положение:
Ответ: 
Место работы/учебы жены (мужа):
11. Дети:  Ответ: 

Количество, пол: 

Ответ: 
	12. Контакты:
- домашний тел.: 
- мобильный тел.: 
13. E-mail:             



	14. Иностранные языки: Ответ: 
Степень владения:  Ответ: 

	15. Родной язык:
Ответ: 


	16. Ваши увлечения, интересы, хобби:
Ответ: 


	17. Дополнительные данные:
      Рост:__                          Вес:__

      Размер одежды:__       Размер обуви:____


	18. Личный автомобиль:__

Стаж вождения:__                        Водительские права, категория:___

Нарушения:__                                Были ли Вы участником ДТП:__


19. Образование: 
	Год поступления
	Год окончания
	Полное название учебного заведения Факультет (отделение)
	Специальность, квалификация

	
	
	
	

	
	
	
	


20. Какие курсы Вы заканчивали ?:
	Дата:
	Наименование:
	Название учебного заведения:
	Наличие подтверждающего документа:

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	21. Если Вы работаете, почему претендуете на эту вакансию?
Ответ:

	22. Когда Вы можете приступить к работе?
Ответ: 


Навыки и возможности:

	23. Имеется ли опыт работы на аналогичной работе?

                          да              нет
Подробнее:_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________
	24. Навыки в подготовке документов:
1. _______________________________________

2. _______________________________________

3. _______________________________________

4. _______________________________________

5. _______________________________________



	25. Персональный компьютер:

Степень владения: 

Скорость печати (выбрать ответ):   низкая,   ниже  среднего,    средняя,     высокая.
Выберите программы, которыми Вы владеете на высоком уровне:
MO_Word,       Excel,        Почтовые программы __________________,    1С 7.0.,   1С 8.0.,           
Photoshop,      PowerPoint,       CorelDRAW Graphics,        3D MAX,         ICQ,          Skype, 

ACDSee,         Nero,     Windows Messenger,            Программа очистки дисков,        
Dr.Web,   Kaspersky Antivirus,    Планировщики:_____________________________________        
иное (вписать дополнительные навыки в области компьютерной техники):
________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________
	26. Как часто Вы могли бы ездить в командировки (г. Киев, г. Москва)?
         никогда               по мере необходимости

26.1. Когда Вы были в последний раз в г. Киеве?
Ответ:   _______________________________________
27. Можете ли Вы работать сверхурочно? 

Ответ:   _______________________________________
27.1. Есть ли в этом необходимость? 

Ответ:   _______________________________________


Пожелания к новому месту работы

	28. Заработная плата:

28.1. Уровень заработной платы на предыдущем месте работы:                               ___________ 

28.2. Стартовый уровень заработной платы :                                                               ___________ 

28.3. Желаемый  уровень заработной платы :                                                              ___________ 



	29. Ваши требования к рабочему месту:

Ответ:


	30. График работы:

Ответ:




Дополнительные вопросы
	31. Ваши сильные стороны:
Ответ: 

	32. Ваши слабые стороны:
Ответ: 


	33. Что, по Вашему мнению, нужно предпринять руководству фирмы при нарушении материальной ответственности?:

Ответ: 

	34. Были ли у Вас конфликтные ситуации с руководством или коллегами на предыдущем месте работы ? (причины):
Ответ: 


	35. Откуда Вы узнали о нашей компании (вакансии)?

Ответ:


	36. Чему Вы планируете научиться в нашей компании?
Ответ:



	37. Нет ли запрета (судебного, медицинского) работать на какой-либо должности, занимать какую-либо вакансию?  

Да                Нет                Иное:_____________________

Подпись __________________________________
	38. Что бы Вы выбрали: 

□   - Спокойную работу со стабильным заработком.                            
□   - Беспокойную, с более высоким заработком.                                                  

□   - Работу, дающую высокий, но не гарантированный заработок.

	39. Как Вы оцениваете свои знания и свой уровень подготовки ?:
Ответ: 

	40. Управляли ли Вы когда-либо персоналом на предыдущем месте работы (сколько человек было в подчинении)?:

Ответ: 


	41. Были ли у Вас проблемы на предыдущем месте работы связанные с Вашей невнимательностью ?:
43. Вы честный человек ?:
	42. Были ли Вы судимы?


Были ли судимы Ваши родственники?

Да                Нет                Иное:_____________________

Подпись __________________________________




	44. Отношение к воинской службе: 
Да (военнообязанный(ая)                 Нет               
	45.Есть ли у Вас знакомые, работающие в ООО «Элефант»:




	46. Предыдущий опыт работы:

	Начиная с последнего, укажите реальный опыт работы, полное название организации. Укажите в обратном хронологическом порядке все должности, которые Вы занимали; отразите все ступени Вашей карьеры и подробно опишите функциональные обязанности. Укажите виды товаров и услуг, с которыми работали.

	
	
	

	Дата / Период
	Компания – место работы, занимаемая должность:
	Причина увольнения.

	
	
	


47. Кто может предоставить Вам рекомендации с последних мест работы?
	№
	Название организации
	Ф.И.О.
	Должность
	Контактный телефон

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


                                                                                        Общая информация

48. В данной графе подробно опишите: почему Вы считаете себя способным выполнять качественно работу по данному направлению. Убедите нашу компанию в том, что приняв Вас на данную вакантную должность, мы приобретем хорошего специалиста. Попробуйте разрекламировать себя: 
	


Я подтверждаю достоверность всего изложенного выше. Я не возражаю против проверки  данных, указанных мной в анкете.
Подпись _________________________                

Ф.И.О.: _________________________                    «_____» ______________ 20____ г.

Результаты собеседования: ___________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________                                                                                                                                                     
                                                                                                                                   (подпись)













Место для фотографии





1. Кандидат на должность: _________________________________________





___________________________>








PAGE  
- 1 -

